Zarzadzenie Nr 51/2015
Wiéjta Gminy Orchowo
z dnia 18 wrze$nia 2015r.

w sprawie powolania komisji do oceny dokumentacji niearchiwalnej bedacej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urz¢du Gminy Orchowo

Na podstawie § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad 1 trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U.
z 2002r. Nr 167, poz.1375) oraz na podstawie § 38 ust. 3 Instrukcji archiwalnej, stanowiacej
zalgeznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14,
poz.67) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Powotuj¢ komisj¢ w sktadzie:

1) Grzegorz Matkowski - Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Komisji

2) Barbara Wréblewska - Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej — Cztonek Komisji,

3) Anna Bartz - Mlodszy referent ds. Rady Gminy i archiwum zakladowego — Cztonek
Komisji,

4) Piotr Bukowski - Mtodszy referent ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego —
Czlonek Komisji,

§ 2.

Do zakresu dzialan Komisji nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej, znajdujacej si¢ w zasobach Archiwum Zaktadowego Urzedu
Gminy Orchowo, zgodnie z przepisami oraz zasadami obowigzujacymi w Urzedzie Gminy
Orchowo

§ 3.
W ramach zafatwiania spraw zwigzanych z brakowaniem akt, Komisja sporzadza spisy
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie oraz protokoty
oceny dokumentacji niearchiwalnej, wg wzoru okreslonego w przepisach odrebnych,

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




